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1. 新生登入 

⚫ 進入國中校務系統(https://school.tp.edu.tw/Login.action)，請在左邊的「地圖」

區塊選擇「行政區」，右邊會顯示該行政區內的所有「學校」，請點選「學校」即可進入

登入畫面。 

 

⚫ 請在右邊區塊點「 」功能按鈕。 

 

⚫ 系統顯示該功能目前是開放給哪個學年度的新生填寫資料，請按下「 」按鈕。 

https://school.tp.edu.tw/Login.action
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⚫ 系統顯示「隱私權宣告」資訊，請家長詳細閱讀資訊，確認同意後請按下「 」按

鈕。 

 

⚫ 請輸入「帳號&密碼&驗證碼」等資訊，按下「 」按鈕即可登入系統。請務必詳細

閱讀「 」區塊資訊。 

 

⚫ 第一次登入系統時，系統顯示強制要求修改密碼的畫面，請輸入相關資料後，按下
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「 」即可完成密碼修改作業。 

PS.原密碼=上一個步驟輸入的密碼 

 

 

⚫ 系統顯示密碼已更新，使用新密碼進入系統畫面，請按下「 」按鈕。 

 

⚫ 系統再次回到登入畫面，請輸入「帳號、密碼(修改後的新密碼)，驗證碼」等資訊，按

下「 」按鈕即可登入系統。 

PS.如您已經完成密碼修改，無法使用新密碼進入系統，亦或是忘記之前設定的新密碼資

訊，請與學校「註冊組」聯繫，請學校協助將帳號還原成預設密碼，並且重新設定密碼。 
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2. 新生報到 

⚫ 進入系統後會看到學校設定哪些項目需要填寫，亦請留意畫面上的「填寫操作說明」區

塊資訊，該區塊為學校提醒該注意事項資訊。 

⚫ 以下各項目說明，「不等於」學生家長登入系統後每個項目都需要填寫。每所學校設定

填寫項目不一樣，請依據學校設定項目填寫為主。 
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3. 基本資料 

⚫ 該區塊主要顯示學生的基本資料，請依據實際狀況查證資料是否正確，或是需要修改。

被標註有紅色「 」的欄位為必填項目。確認資料無誤後，按下「 」按鈕。 

 

4. 上傳照片 

⚫ 在此上傳學生照片，以利學校製作學生證，請留意該區塊的說明資訊。 

⚫ 如您曾經在「臺北市政府教育局新生分發入學作業平臺」系統，有上傳過學生的照片。

則該區塊會顯示曾經上傳的照片，家長亦可在此更換照片。 

⚫ 點選「 」即可在電腦內選擇要上傳的照片，確認照片選擇無誤後，按下

「 」即可將學生照片上傳。 
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⚫ 系統顯示學生上傳後的照片，並且出現「上傳成功!如確認無誤請在學生卡下方(勾選)

確認後再進行下一步」提示訊息。確認照片無誤後，按下「 」按鈕。 

⚫ PS.請留意系統可接受的檔案格式 

 
 

5. 就讀同校之其他子女(8-9 年級)  

⚫ 當年度入學的新生，是否有兄、姊也在同一所學校就讀，如果有請輸入「是」，並且在

此輸入兄姊資料。確認資料無誤後，按下「 」按鈕。 

 

6. 上傳證件 

⚫ 在此依據學校設定的項目，將相關文件資訊上傳。請留意該區塊的說明資訊。 

⚫ 左邊選擇「上傳項目」的名稱，再點選「 」即可在電腦內選擇要上傳的檔
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案，確認檔案選擇無誤後，按下「 」即可將檔案上傳。 

 



                                                             更新日期：114/05/14 

10 
 

⚫ 若上傳項目被退回，會看到退回狀況與原因，可點選該選項再選擇一次檔案上傳 

 

7. 申請北市安心就學計畫 

⚫ 當年度入學的新生，若需申請北市安心就學計畫，請選擇「是」，並且在此頁面輸入資

料。確認資料無誤後，按下「 」按鈕。 
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⚫ 左邊選擇「上傳項目」的名稱，再點選「 」即可在電腦內選擇要上傳的檔

案，確認檔案選擇無誤後，按下「 」即可將檔案上傳，完成後請先存檔。如需

列印資料，按下「 」即可列印填寫的資料。 

 

8. 數位學生證整合服務個資同意書 

⚫ 新生勾選是否同意取得台北通數位學生證，享有台北通會員服務、悠遊卡記名服務(卡

片掛失等服務)及臺北市立圖書館借閱服務。 

⚫ 確認資料無誤後，按下「 」按鈕，若需要列印請自行點選「 」按

鈕。 
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9. 列印報到單 

⚫ 新生確認所有事項填寫完畢且不需修改後請按「 」進行提交。 

⚫ 注意: 繳交後就無法修改資料、若學校要求須繳交基本資料單，請按「 」

進行列印。若學校無此要求，學生家長自行決定是否列印保存。 

 

10. 其他問題 

⚫ 各學校會設定問題給新生回答(每間學校設定問題不一定，以各學校為主)，資料輸入完

畢，確認資料無誤後，按下「 」按鈕。 
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11. 特殊身分減免 

⚫ 若有特殊身分需要減免的新生，可自行勾選身分別 

 

⚫ 上傳證明文件請點選「 」即可在電腦內選擇要上傳的檔案，確認檔案選擇無誤

後，按下「 」即可將檔案上傳。若要列印同意書，完成後請先存檔。如需列印

資料，按下「 」即可列印填寫的資料。 
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12. 家庭資料 

⚫ 請依據實際狀況填寫家庭資料。被標註有紅色「 」的欄位為必填項目。確認資料無誤

後，按下「 」按鈕。 

⚫ PS.「家長 1、家長 2、監護人、兄弟姊妹、同住親屬、家庭現況」等頁籤資料皆須填寫 
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13. 學習概況 

⚫ 請依據實際狀況填寫學習概況。被標註有紅色「 」的欄位為必填項目。確認資料無誤

後，按下「 」按鈕。 
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14. 健康資料 

⚫ 請依據實際狀況填寫個人的健康資料。被標註有紅色「 」的欄位為必填項目。確認資

料無誤後，按下「 」按鈕。 
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15. 自我描述 

⚫ 請依據自我狀況填寫自我描述。被標註有紅色「 」的欄位為必填項目。確認資料無誤

後，按下「 」按鈕。 

 

16. 自傳 

⚫ 新生輸入自己的自傳，確認內容無誤後，按下「 」按鈕。 

 


